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INSTRUCAO NORMATIVA 02/2012

Estabelece diretrizes e procedimentos para realizacdo de projetos referentes a
visitas culturais e estudos do meio com a participacdo de alunos das Escolas

Municipais de Cerquilho.

OSINALDO DE OLIVEIRA, Secretario Municipal de Educacdo e Cultura de
Cerquilho, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas por Lei e

Considerando o compromisso da escola em proporcionar oportunidades
diversificadas que assegurem efetivamente aos alunos condicfes favoraveis para o

ensino aprendizagem.

Considerando o0 desenvolvimento de acdes que atendam a ampliacdo do

conhecimento em atividades extra curriculares.

Considerando a importancia de organizar previamente a demanda de

transporte para atender os projetos de visitas culturais e estudo de meio.

Considerando a necessidade de prestagdo de contas aos O6rgaos

fiscalizadores, esta Instrucdo Normativa instrui:

Artigo 1° As Unidades Escolares deverdo definir temas atrelados a objetivos
pedagogicos integrados a Proposta Curricular da escola com enfoque

multidisciplinar.

Artigo 2° Todos os projetos de visitas culturais e estudos de meio deverao ser
programados no periodo de planejamento escolar e devem fazer parte do Projeto

Politico Pedagogico de Gestéo Escolar ja homologados.
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Paragrafo Unico Os projetos deveréo atender:

a. Ampliacdo e aplicagdo dos conhecimentos adquiridos em sala de aula.
Nesse sentido, o referido projeto sera uma técnica pedagdgica e uma extensao do
curriculo;

b. Pesquisas e estudos sobre os lugares a serem visitados envolvendo as

diferentes areas do conhecimento.

Artigo 3° No projeto apresentado pela Unidade Escolar deverdo constar os

seguintes itens:

a. Dados do projeto: Titulo, periodo da execucéo;
b. Introducéo;
c. Justificativa;
d. Objetivos;
e. Conteudos curriculares: conteudos especificos de faixa etaria;
f. Metodologia: roteiro de observacdes ou atividades;
g. Publico alvo;
h. Informacdes para transporte:
» Local;
» Data;
» Horario: saida e chegada (escola e local visitado);
> Itinerario;
» Total de alunos;
» Total de acompanhantes
» Custo de estacionamento (se houver).

i. Avaliacao do projeto;
j. Referéncias bibliogréaficas.

Artigo 4° Os projetos deverao ser protocolados:

I. 02 vias impressas na SMEC para homologagcdo acompanhados dos

seguintes documentos:
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a. Oficio do Diretor informando a letra h do artigo 32 desta Instrucéo;

b. Termo de responsabilidade dos professores que acompanhardo os
alunos assinados pelos mesmos;

c. Declaracao informando que os pais ou responsaveis tém ciéncia do

referido projeto.

[I. 01 via digital encaminhada ao supervisor responsavel da sua Unidade

Escolar.

8 1° Os projetos deverdo seguir o cronograma:

23/03/2012 — data final de entrega e protocolo na SMEC,;
26/03 a 30/03/2012 — analise e homologagé&o do projeto;
02/04 a 04/05/2012 — periodo de licitacdo do transporte;

10/05 a 31/10/2012 — periodo de execuc¢ao do projeto.

Qo T p

§ 2° Os projetos deverao respeitar os seguintes horarios:

a. Roteiro municipal: das 7h30min as 11h e das 13h15min as 16h30min;

b. Roteiro intermunicipal (até 30 km — Boituva/Tieté/Tatui): das 7h30min
as 10h30min e das 13h15min as 16h30min;

c. Roteiro intermunicipal (acima de 50km) — saida manha@ e retorno a

tarde.

Artigo 5° Apos a homologacgéo do projeto o Diretor € responsavel em:

a. Retirar o projeto homologado;

b. Dar ciéncia aos pais ou responsaveis sobre a efetivacdo do projeto
através de cominicado.

c. Informar os pais e responsaveis sobre as orientacbes gerais da
viagem.

d. Confirmar com o responsavel o local a ser visitado;
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e. Confirmar com a Coordenacéao de Transporte Escolar todos os dados
uma semana antes da realizacdo do projeto;

f. Confirmar autorizagbes de todos os alunos dois dias antes do evento

(os autorizados e nao autorizados);
g. Organizar a merenda do dia por meio de oficio a SMEC e Central de
alimentos15 dias antes do evento;
h. Entregar ao responsavel que acompanhara os alunos:
* Autorizagdes dos alunos;
» Lista dos nomes com R.A. dos alunos autorizados;
» Termo de responsabilidade.
i. Averiguar e acompanhar a saida e chegada dos alunos;

j. Informar imediatamente a Coordenacdo de Transporte Escolar caso

haja alguma irregularidade com os veiculos (6nibus ndo estad aguardando na frente

da escola, excesso de lotagdo, horario ndo cumprido, pneu furado, etc.).

§ 1° Orientac¢des basicas para o sucesso do projeto:

a. Alunos uniformizados;

b. Vir alimentados para escola;

c. O lanche deve ser servido na escola.

d. Para os projetos intermunicipais ndo sera disponibilizado lanche,
apenas agua, porém fica sob responsabilidade dos pais o lanche para este evento;

e. O aluno ndo podera participar do projeto sem autorizagcdo do pai ou
responsavel;

f. A escola deve ser informada caso o0 aluno necessite de medicacao

para utilizar-se de transporte.

§ 2° Fungdes do responsavel que acompanhara os alunos:

a. Acompanhar o aluno desde a entrada no transporte até a saida em
frente as escolas, bem como em todas as paradas que se fizerem necessarias,

certificando que o aluno se encontra presente realizando o registro no anexo I;
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b. Organizar os alunos dentro do transporte de maneira que possam se
acomodar com seguranca e disciplina, respeitando uns aos outros sem
discriminagéo;

c. Informar ao diretor todos os fatos que ocorreram dentro do veiculo para
gue o mesmo notifique os pais dos alunos;

d. Informar os alunos das proibic¢des:

* Viajar sem cinto de sequranca

* Lanchar ou ficar em pé durante a viagem;

* Indisciplina;

* Na&o respeitar o motorista e demais responsaveis;

* Depredar o veiculo;

* Ficar com o corpo fora da janela;

* Incomodar pessoas nha rua/outros veiculos;

 Correria no embarque/desembarque, aumentando risco de

atropelamento.

Artigo 6° Os alunos do Ensino Fundamental deverdo estar munidos de

roteiro _de observacdo , fornecido antecipadamente pelos professores dos

componentes curriculares pertinentes ao projeto, visando desenvolver atividades “in

loco” e fornecer subsidios para o trabalho em sala de aula.

Artigo 7° O itinerario do projeto homologado ndo podera ser alterado em

hipotese alguma.

Paragrafo Unico As paradas durante o itinerario sé poderdo ocorrer em
casos extremos sob avaliagdo e responsabilidade do professor responsavel

atendendo as indicacdes da Coordenacédo de Transporte Escolar.

Artigo 8° Os projetos ndo previstos nessa Instrucado deverao ser analisados
pela SMEC, podendo ser aprovados ap0s expressa anuéncia do Secretario

Municipal de Educacéo e Cultura.
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Artigo 9° Os projetos que tiverem apenas o més definido no ato da
homologacéo, deverédo protocolar na SMEC 01 més antes do evento o dia previsto

para realizacao do projeto.

Artigo 10 Apds a finalizacdo do projeto a escola deve encaminhar a avaliacao

realizada a SMEC para fechamento do projeto em questao.

Artigo 11 Faz parte desta Instrucdo Normativa os anexos: |, II, llI

Artigo 12 Esta instrucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Cerquilho, 05 de Marco de 2012.

Osinaldo de Oliveira
Secretario Municipal de Educacéo e Cultura



