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Estabe�ece diretri�es para   Pr cess  de Atribui#$  de au�as�c�asses a s Pr fess res 
Te&p r'ri s ( 	cupa)tes de Fu)#$  Atividade  

 
 

A Secretaria 
u�icipa� de Educa��� e Cu�tura e � C��se�h� 
u�icipa� de Educa���� 
��s ter��s da �ei 2�207�99� e te�d� e� vista a di�!�ica d� Pr�cess� de Atribui��� de Au�as 
e��u C�asses e a �ecessidade de gara�tir direit� e �p�rtu�idades a t�d�s �s d�ce�tes� 
assegura�d� �s pri�c%pi�s de �ega�idade� i�pess�a�idade e i�parcia�idade ��s at�s 
ad�i�istrativ�s� i�strui& 

 
 
 
I ( DAS DISP	SI�-ES PRE.I�I�ARES 
 
 
 

Artig  10 ( A Secretaria 
u�icipa� de Educa��� e Cu�tura c��stituiu u�a C��iss�� 
c��p�sta p�r 02 (d�is) Supervis�res� 05 (ci�c�) Diret�res das Esc��as 
u�icipais� 04 (quatr�) 
Pr�fess�res das Esc��as 
u�icipais� 01 (u�) �e�br� represe�ta�te d� C��se�h� 
u�icipa� 
de Educa��� i�dicad� pe�� Preside�te e 01 (u�) /rie�tad�r Pedag0gic� c��peti�d� a esta& 

 
1 ( E�ab�rar a I�stru��� 2�r�ativa para � Pr�cess� de Atribui��� de Au�as�C�asses3 
 
2 ( Atribuir c�asses e au�as dura�te a atribui��� i�icia�3 
 
3 ( A�a�isar e c��c�uir registr�s de dese�pe�h� d�s d�ce�tes�   

 
Artig  20 ( Para participar d� pr�cess� de atribui��� e �i�istrar au�as� � d�ce�te deve 

c��star da �ista de c�assifica��� d� Pr�cess� Se�etiv� e ter a segui�te habi�ita���& 
 
I ( PEB Educa#$  I)fa)ti�3 Habi�ita��� Espec%fica e� Educa��� I�fa�ti�& de 2%ve� 


5di� �a ��da�idade 2�r�a� �u 2%ve� Superi�r3 
 
II ( PEB I3 Habi�ita��� Espec%fica& de 2%ve� 
5di� �a ��da�idade 2�r�a� �u 2%ve� 

Superi�r3 
 
III ( PEB II Educa#$  Especia�3 Habi�ita��� Espec%fica& de 2%ve� 
5di� �a ��da�idade 

2�r�a� �ais �ice�ciatura P�e�a e� Pedag�gia c�� especia�i6a��� �a 7rea Espec%fica e �u 
�ice�ciatura P�e�a e� Pedag�gia c�� habi�ita��� �a 7rea Espec%fica de atua���3 
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IV ( PEB II3 Habi�ita��� Espec%fica P�e�a �a 8rea pr0pria �u F�r�a��� Superi�r e� 

7rea C�rresp��de�te3 
 
V ( I)t4rprete de .IBRAS3 Habi�ita��� Espec%fica& de 2%ve� 
5di� �a ��da�idade 

2�r�a� �u �ice�ciatura P�e�a e� Pedag�gia e Curs� de Aperfei��a�e�t� e� �IBRAS c�� a 
carga h�r8ria �%�i�a de 180 h�ras� 

 
 
 
II ( DA ATRIBUI��	 
 
 
 
Artig  30 ( 2� at� da atribui��� � d�ce�te dever8� �brigat�ria�e�te� aprese�tar �s 

segui�tes d�cu�e�t�s �rigi�ais s�b pe�a de ��� sere� atribu%das c�asses�au�as& 
 
1 ( R�G� �u Carteira 2aci��a� de Habi�ita���� 
 
2 ( Dip���a �u dec�ara��� de c��c�us�� de curs� c��te�d� a data da c��a��� de grau e 

hist0ric�� 
 
3 ( C��pr�va�te c�� h�r8ri� das au�as que �i�istra� dec�arad� pe�a dire��� da 

U�idade Esc��ar� e� pape� ti�brad� c�� cari�b� e assi�atura da dire����  
 
4 ( Pr�fess�res de Educa��� F%sica deve� aprese�tar � CREF (de�tr� d� pra6� de 

va�idade)�  
 
Par'graf  6)ic  ( 2� at� de atribui��� de au�as� � d�ce�te dever8 dec�arar � h�r8ri� 

da �utra atividade t5c�ica �u d�ce�te para a�8�ise� deve�d� regu�ari6ar sua situa��� �� pra6� 
�8xi�� de 10 dias @teis a partir d� 1A (pri�eir�) dia de efetiv� exerc%ci�� s�b pe�a de perda da 
au�a�c�asse que �he f�i atribu%da� 

 
Artig  40( 2a atribui��� i�icia� a i�dica��� da c�asse ser8 de c��petB�cia d� Diret�r 

da U�idade Esc��ar� que �evar8 e� c��sidera��� � perfi� d� d�ce�te e� re�a��� a� a���s5rie� 
 
7 10 ( / d�ce�te p�der8 esc��her ape�as � per%�d� e a U�idade Esc��ar� 
 
7 20 ( / Diret�r �bservar8 � H�r8ri� de Traba�h� Pedag0gic� C��etiv� para que� 

acu�u�a carg��fu����� 
 
Artig  50 ( Fica vetad� a� d�ce�te ter atribu%das au�as e� �utra U�idade Esc��ar� se 

��� estivere� esg�tadas as au�as �a pri�eira U�idade Esc��ar de �p���� �� �es�� per%�d�� 
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  Artig  60 ( A atribui��� farDseD8 se& quebra de b� c s p r per: d � excet�& 

1 – qua�d� f�re� atribu%das c��� Carga Sup�e�e�tar� para c��p�etar � �i�ite de au�as 
d� d�ce�te Titu�ar de Carg�3 

2 – e� segu�d� ���e�t�� �a �es�a atribui���� qua�d� ��� h�uver ca�didat�s 
habi�itad�s c�� c��patibi�idade de h�r8ri�s� 

Artig  70 ( As atribui�Fes p�der�� ser rea�i6adas p�r �ei� de pr�curad�res �u�id�s 
de i�stru�e�t� de pr�cura��� c�� fir�a rec��hecida e p�deres espec%fic�s� 

 
Artig  80 ( / pr�cess� de atribui��� de c�asses�au�as para d�ce�tes afastad�s p�r 

�ice��as (sa@de� gesta�te e ad�ta�te) �bedecer8 a�s segui�tes crit5ri�s& 
 
7 10 ( G assegurad� � direit� de esc��ha a� d�ce�te /cupa�te de Fu���� Atividade 

�ice�ciad� ��s ter��s d� Artig� 78� i�cis� III (�ice��a gesta�te e �ice��a ad�ta�te)� da �ei 
2�207�99� s��e�te p�de�d� assu�ir a Carga H�r8ria qua�d� d� t5r�i�� da �ice��a� 

 
7 20 ( / d�ce�te /cupa�te de Fu���� Atividade �ice�ciad� para trata�e�t� de sa@de 

��� p�der8 participar da atribui��� de au�as�c�asses� s�b pe�a de ter cessada a �ice��a e ser 
pr���vida sua resp��sabi�idade� de ac�rd� c�� � Artig� 81 da �ei 2A 2207 de 16�06�1999� 

  
Artig  90 ( As atribui�Fes �bedecer�� a�s segui�tes crit5ri�s& 
 
1 ( Titu�ar de Carg� da Rede 
u�icipa�� para atribui��� de Carga Sup�e�e�tar3 
 
2 ( /cupa�te de Fu���� Atividade ad�itid�s� c�� sede de frequB�cia da discip�i�a �a 

U�idade Esc��ar� para au�e�tar sua carga h�r8ria (� pr0pri� Diret�r atribui)3 
 
3 ( Ca�didat�s I ad�iss�� c�assificad�s �� Pr�cess� Se�etiv�� 
 
7 10 ( As atribui�Fes d� segu�d� se�estre da Educa��� de J�ve�s e Adu�t�s ta�b5� 

deve� seguir � par8graf� a�teri�r� 
 
7 20 ( As atribui�Fes farDseD�� e� �%ve� de 
u�ic%pi� para a atribui��� i�icia�� excet� 

para as I�stru�Fes 2�r�ativas espec%ficas� As de�ais atribui�Fes dura�te � a�� �etiv� dever�� 
ac��tecer e� �%ve� de U�idade Esc��ar� se�d� atribu%das pe�� pr0pri� Diret�r desde que � 
d�ce�te te�ha sede da discip�i�a �a U�idade� 2�� have�d� i�teressad�s� as au�as ser�� 
�ferecidas e� �%ve� de 
u�ic%pi�� 
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Artig  10 ( A cada c��Ku�t� de h�ras au�as e� atividades c�� a�u��s c�rresp��der�� 

h�ras de traba�h� pedag0gic� �a esc��a (HTPE)� h�ras de traba�h� pedag0gic� c��etiv� (HTPC) 
e h�ras de traba�h� pedag0gic� e� ��ca� de �ivre esc��ha (HTP�)� ��s ter��s d� A�ex� IV da 
�ei 2207�99 retificad� pe�a �ei 2A 2�283 de 09�05�2000� pe�a �ei C��p�e�e�tar 2A 159� de 
08�12�09 e a�terad� pe�a �ei C��p�e�e�tar 2A 190� de 09�10�2012� 

 
Artig  11 ( A carga h�r8ria �8xi�a p�ss%ve� �� carg��fu���� ser8 de 40 (quare�ta) 

h�ras se�a�ais i�c�ui�d� as HTPEs� HTPCs e HTP�s� 
 
Artig  12 ( As h�ras de traba�h� pedag0gic� �a esc��a (HTPE) deve� ser �rga�i6adas 

de �a�eira a ��� u�trapassar trBs p�r per%�d�� 
 
Par'graf  6)ic  ( As h�ras de traba�h� pedag0gic� �a esc��a (HTPE)� qua�d� 

�rga�i6adas e� per%�d�s difere�tes� ��� deve� ser c��secutivas (fi�a� de u� per%�d� e i�%ci� 
d� �utr�)� 

 
Artig  13 ( As h�ras de traba�h� pedag0gic� c��etiv� (HTPC) ser�� distribu%das da 

segui�te �a�eira& 
 
1 ( Educa��� I�fa�ti� PEB – Creche& Is 2N e 3N feiras3 
2 ( Educa��� I�fa�ti� PEB D Pr5DEsc��a& Is 4N feiras3 
3 ( E�si�� Fu�da�e�ta� PEB I& Is 3N feiras3 
4 ( E�si�� Fu�da�e�ta� PEB II& de ac�rd� c�� a �rga�i6a��� esc��ar3 
5 ( Educa��� Especia� PEB II& de ac�rd� c�� a �rga�i6a��� esc��ar� 
 

Par'graf  6)ic  ( As H�ras de Traba�h� Pedag0gic� C��etiv� (HTPC) d�s d�ce�tes 
que p�ssue� d�is carg�s�fu��Fes p@b�ic�s� ser�� distribu%das de ac�rd� c�� a �rga�i6a��� da 
U�idade Esc��ar e��u I�stru��� 2�r�ativa espec%fica� �bserva�d� �s ac@�u��s de carg�� 

 
Artig  14 ( Fica vetad� a� /cupa�te de P�st� de Traba�h� da Rede 
u�icipa� ter au�a 

atribu%da �a rede �� �es�� per%�d� e� que exerce essa fu����� 
 
Artig  15 ( / d�ce�te �u pr�fissi��a� da educa��� ap�se�tad� dever8 aprese�tar� �� 

at� da atribui���� � h��erite pe�� qua� recebe a ap�se�tad�ria �u dec�ara��� d� carg� pe�� qua� 
se ap�se�t�u� 

 
Artig  16 ( A atribui��� de c�asses e de au�as dura�te � a��� �ivres �u e� substitui��� 

(superi�res a 20 dias c��secutiv�s)� farDseD8 �� segui�te ��ca�& 
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• Secretaria 
u�icipa� de Educa��� e Cu�tura (Ce�tr� I�terativ� 
u�icipa�)& para 

Educa��� I�fa�ti�� E�si�� Fu�da�e�ta�� Educa��� Especia� e Educa��� de 
J�ve�s e Adu�t�s� 

 
Par'graf  6)ic  ( As atribui�Fes �c�rrer�� Is segu�dasDfeiras Is 9 h�ras� p�de�d� 

�c�rrer atribui�Fes extra�rdi�8rias a crit5ri� e �ecessidade da Secretaria 
u�icipa� de 
Educa��� e Cu�tura� 

 
Artig  17 ( /s d�ce�tes i�scrit�s p�der�� c��parecer e� t�das as atribui�Fes e 

participar das �es�as desde que �u�id�s da d�cu�e�ta��� exigida �� Artig� 3A desta 
I�stru��� 2�r�ativa� ��� se�d� dispe�sad�s das au�as que �i�istra �esse dia e h�r8ri�� 
arca�d� c�� as fa�tas dec�rre�tes d� per%�d� de ausB�cia� 

 
7 10 ( Caber8 a�s resp��s8veis pe�a atribui��� fa6er a ata exp�icita�d� c�ara�e�te � 

���e d� d�ce�te� a U�idade Esc��ar e a c�asse�au�a atribu%da� 
 
7 20 ( As atribui�Fes seguir�� a �rde� d� Pr�cess� Se�etiv� at5 � @�ti�� c���cad�� 

S��e�te ap0s perc�rrida t�da a �ista� a c�assifica��� v��tar8 a� i�%ci�� 
 
Artig  18 ( /s Diret�res deve� ac��pa�har a atribui��� i�icia� �u�id�s de atas e 

�istas de c�assifica���� 
 
Artig  19 ( 2� ���e�t� da c��trata���� � d�ce�te dever8 aprese�tar �s d�cu�e�t�s 

descrit�s �� Edita� d� Pr�cess� Se�etiv�� 
 
 
 
III ( DAS DESIST>�CIAS 
 
 
 
Artig  20 ( / d�ce�te /cupa�te de Fu���� Atividade deve assu�ir as au�as�c�asses 

�� dia deter�i�ad� �� ���e�t� da atribui���� 
 
7 10 ( Cas� � d�ce�te ��� assu�a a c�asse�au�a �� dia deter�i�ad� �� ���e�t� da 

atribui���� ser8 c��siderada sua desistB�cia� ��� p�de�d� participar de atribui�Fes dura�te 
� resta�te d� a�� �etiv� �� seg�e�t� e� que se deu a desistB�cia� 

 
7 20 ( E�b�ra �c�rra perda da au�a�c�asse atribu%da� ��� ser8 c��siderada a 

desistB�cia d� d�ce�te cas� este ��� assu�a a c�asse�au�a �� dia deter�i�ad� p�r ��tiv� de 
sa@de (c�� aprese�ta��� de atestad� �5dic�)� p�de�d� participar de atribui�Fes dura�te � 
a�� �etiv�� 
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7 30 ( / OcaputP deste artig� ta�b5� se ap�ica a�s d�ce�tes ad�itid�s c��� 

eve�tuais �u e� car8ter excepci��a�� 
 
Artig  21 ( / d�ce�te /cupa�te de Fu���� Atividade� que ve�ha a aprese�tar dura�te 

� a��� situa��� de desistB�cia de au�as e��u perda de c�asse�au�a e� ra6�� de ausB�cias 
c��secutivas �u i�terp��adas� ficar�� i�pedid�s de participar d� pr�cess� de atribui��� de 
c�asses e au�as dura�te � a�� �etiv�� �� seg�e�t� e� que se deu a perda �u desistB�cia� 

 
7 10 ( / d�ce�te PEB II que traba�ha e� 02 (duas) U�idades Esc��ares �u �ais� p�der8 

desistir u�a @�ica ve6� das au�as e� u�a das u�idades de traba�h�� a fi� de di�i�uir a 
qua�tidade de esc��as� desde que � �@�er� de au�as seKa igua� �u superi�r a sua carga h�r8ria 
atua��  

 
7 20 ( Ser8 excepci��a��e�te per�itida� u�a @�ica ve6� a desistB�cia d� d�ce�te 

i�teressad� e� au�as �u c�asse para � qua� seKa habi�itad� e que estiver �a fu���� de pr�fess�r 
auxi�iar� pr�fess�r eve�tua� �u e� car8ter excepci��a�� Ap0s a desistB�cia� � d�ce�te ��� 
p�der8 participar de atribui�Fes dura�te � resta�te d� a�� �etiv� �� seg�e�t� e� que se deu a 
�es�a� 

 
7 30 ( / OcaputP deste artig� se refere a t�da atribui��� de au�as �u c�asses� i�c�usive as 

refere�tes a�s Pr�Ket�s da Educa��� e S�cia�� be� c��� a�s d�ce�tes ad�itid�s c��� 
eve�tuais e e� car8ter excepci��a�� 

 
 
 
IV ( DAS DISP	SI�-ES FI�AIS 
 
 
 
Artig  22 ( A acu�u�a��� de 02 (duas) fu��Fes �u de fu�����carg� d�ce�te c�� 

fu�����carg� de Sup�rte Pedag0gic� �u P�st� de Traba�h� p�der8 ser exercid� ��s ter��s da 
C��stitui��� Federa�� d� Artig� 86 da �ei 2�207� de 16�06�99� 

 
7 10 ( Fica vetada a acu�u�a��� de 03 fu��Fes�carg�s p@b�ic�s� 
 
7 20 ( Para ac@�u�� de carg� dever8 haver c��patibi�idade de h�r8ri�s i�c�usive das 

H�ras de Traba�h� Pedag0gic� C��etiv� (HTPC) e H�ras de Traba�h� Pedag0gic� �a Esc��a 
(HTPE)� 

 
Artig  23 ( C��pete a� Diret�r de Esc��a (Educa��� I�fa�ti�� E�si�� Fu�da�e�ta� e 

Educa��� Especia�)� �uvid� � C��se�h� de Esc��a� decidir pe�a per�a�B�cia d� d�ce�te 
substitut�� qua�d� �c�rrer ��v� afasta�e�t� d� �es�� d�ce�te substitu%d� �u qua�d� 
h�uver vac!�cia d� carg��fu����� desde que& 
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1 ( / i�terva�� e�tre �s afasta�e�t�s seKa i�feri�r a 15 dias3 
 
2 ( A i�terrup��� d� afasta�e�t� te�ha �c�rrid� e� per%�d� de recess� esc��ar�  
 
Artig  24 ( C��pete I equipe pedag0gica da esc��a registrar � dese�pe�h� e a 

assiduidade d� d�ce�te� aprese�ta�d� � re�at0ri� a� C��se�h� de Esc��a para e�iss�� de u� 
parecer s�bre sua per�a�B�cia �u ���� Se�d� � re�at0ri� dec�arad� i�satisfat0ri�� � que causa 
preKu%6� a�s a�u��s� este ser8 a�a�isad� pe�a c��iss�� desig�ada pe�a P�rtaria 2A 02� de 
01�09�2016� que e�ca�i�har8 � parecer I Secretaria 
u�icipa� de Educa��� e Cu�tura para 
pr�vidB�cias cab%veis� 

 
Par'graf  6)ic  ( / OcaputP deste artig� ta�b5� se ap�ica a�s d�ce�tes ad�itid�s 

c��� eve�tuais �u e� car8ter excepci��a�� 
 
Artig  25 ( / /cupa�te de Fu���� Atividade ser8 c��tratad� c��f�r�e Artig� 37� 

I�cis� IX� da C��stitui��� Federa�� c��bi�ad� c�� � artig� 35 e segui�tes� da �ei 
u�icipa� 
2�207� de 16�06�1999� 

 
7 10 ( A c��trata��� d�s /cupa�tes de Fu���� Atividade para a atribui��� de au�as � 

c�asses �ivres cessar8 ap0s � i�gress� de servid�r c��cursad� �u data estipu�ada �a P�rtaria de 
Ad�iss��� 

 
7 20 ( A c��trata��� d�s /cupa�tes de Fu���� Atividade para a atribui��� de au�as � 

c�asses e� substitui��� cessar8 ap0s � ret�r�� d� Titu�ar de Carg� �u data estipu�ada �a 
P�rtaria de Ad�iss��� 
 

              Artig  26 ( Se ��� h�uver d�ce�te habi�itad� cadastrad�� as au�as p�der�� ser 
�ferecidas e� car8ter excepci��a�� ap0s a�8�ise da �ecessidade de atribui��� d� resp��s8ve� 
pe�a �es�a� a d�ce�tes habi�itad�s que esteKa� devida�e�te cadastrad�s �a segui�te �rde� 
de preferB�cia& 

 
1 ( PEB II habi�itad�s e� �utras discip�i�as respeita�d� as 8reas de c��heci�e�t�& 
 
a ( �%�gua P�rtuguesa� I�g�Bs e Arte3 
 
b ( 
ate�8tica� CiB�cias F%sicas e Bi��0gicas� Bi���gia� F%sica� Qu%�ica e Educa��� 

F%sica3 
 
c ( Hist0ria� Ge�grafia� Fi��s�fia� S�ci���gia e Psic���gia3 
 
2 – PEB I c�� habi�ita��� e� Pedag�gia3 
 
 



 

 8 

 
3 ( PEB Pr5DEsc��a c�� habi�ita��� e� Pedag�gia3 
 
4 ( PEB Creche c�� habi�ita��� e� Pedag�gia3 
 
Artig  27 ( / d�ce�te c��tratad� e� car8ter excepci��a� perder8� a qua�quer te�p�� as 

au�as que �he f�re� atribu%das qua�d�& 
 
1 ( Surgir d�ce�te p�rtad�r de �ice�ciatura P�e�a� habi�itad� �a discip�i�a�  
 
2 ( / d�ce�te ��� ate�der a �ecessidade das au�as atribu%das� segui�d� � artig� 23 

desta I�stru��� 2�r�ativa� 
 

Artig  28 ( Esta I�stru��� 2�r�ativa e�trar8 e� vig�r �a data de sua pub�ica���� 
 
 
 
 

Cerqui�h�� 24 de 2�ve�br� de 2016� 
 

 
 
 
 
 
 

Apr vada pe�  C )se�h  �u)icipa� de Educa#$  e& 01�12�2016. 

Pub�ica#$  e& 05�12�2016. 

 


